
Managementassistent/Technischer Koordinator (m/w/d)

Wir zählen zu den weltweit führenden Herstellern von isolierten Dach- und Wandsystemen aus Stahl für 
den Industrie-, Hallen- und Gewerbebau und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten

Ihr verlässlicher Partner seit 1994!

Wenn Sie an einer spannenden und vielseitigen Position in einem erfolgreichen Unternehmen interessiert sind, freuen wir 
uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an:

SIE UNTERSTÜTZEN DIE TECHNISCHE LEITUNG IN DEN THEMENFELDERN FERTIGUNG, F&E, QUALITÄT UND LOGISTIK

• Strukturierung komplexer Aufgabenstellungen und Unterstützung bei Projekten bzw. aktuelle Aufgabenstellungen 
• Erstellung von technischen Berichten, Analysen und Protokollen 
• Entwicklung von Entscheidungsgrundlagen
• Proaktive Unterstützung in administrativen und organisatorischen Belangen
• Kommunikation mit Behörden, Instituten und Geschäftspartnern
• Mitwirkung bei der Planung, Überwachung und Abwicklung von Forschungs- und Investitionsprojekten 
• Mitwirkung bei der Implementierung technischer Innovationen in den Produktionsprozess

IHR PROFIL
• Abgeschlossenes technisches Studium, 
abgeschlossenen technische Ausbildung oder 
vergleichbare Berufserfahrung

• Technisches Verständnis und Affinität für industrielle 
Fertigungsprozesse 

• Schnelle Auffassungsgabe und lösungsorientierte 
Analysefähigkeit

• Freude an der Entwicklung kreativer und effizienter 
Lösungen für technische Herausforderungen

• Sicherer Umgang mit dem MS Office-Paket, ERP-
Kenntnisse und eine hohe Affinität zu digitalen Tools

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und 
Schrift

• Führerschein der Klasse B

IHR VORTEIL BEI UNS
• In einem breiten Aufgabenspektrum lernen Sie 
sehr schnell täglich dazu und erweitern Ihre eigenen 
Fähigkeiten rasch.

• Sie handeln mit viel Freiraum und einem hohen Maß 
an Selbständigkeit.

• Wir bieten Ihnen spannende Herausforderungen und 
sehr abwechslungsreiche Aufgaben.

• Sie erhalten Möglichkeiten der individuellen 
Weiterentwicklung.

• Ein Arbeitsverhältnis in einem dynamisch wachsenden 
Unternehmen gibt Ihnen Sicherheit und eröffnet 
Perspektiven.


